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ACTA REUNION # 94

ACTA REUNION PROYECTO VENTANILLA UNICA (VUT)

FECHA: Abril 21 del 2026
HORA DE INICIO: 03:00 pm
HORA DE CIERRE: 04:00 pm

LUGAR: Virtual | Teams

Validacion de proyectos de sistemas de informacion

ASISTENTES:

e JOSE ALFONSO PEREZ CONTRERAS — Proyectos PMO

e JEISSON FABIAN PEREZ RODRIGUEZ — Contratista GTICS

e HARVEY GORDILLO SAAVEDRA — Contratista GTICS

e JUAN CARLOS RAMIREZ ROJAS — Lider del proyecto Ventanilla Unica.

AUSENTES:
NA
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ORDEN DEL DIA

wn

Requerimientos de informacién del proyecto Ventanilla Unica (VUT) por parte del equipo
de arquitectura.

Revision de formatos de informes mensuales y unificacion de informacion.

Otros temas: Plataforma Avanzame y actualizacién de diagramas de arquitectura.

DESARROLLO:

1.

Contextualizacién del Proyecto Ventanilla Unica: José Alfonso Pérez inicié la reunion
indicando que el ingeniero Juan Carlos Ramirez es el lider encargado del desarrollo del
proyecto de la ventanilla unica, el cual corresponde a una iniciativa del PET]I Institucional
pero se encuentran en incluida en los proyectos del PETI Sectorial.

Harvey expuso que el objetivo de la reunion es definir el mecanismo mediante el cual el
equipo de arquitectos de sistemas de informacién va a recolectar la informacion
pertinente a los proyectos a reportar en el desarrollo del PETI sectorial que estan siendo
requeridos por Juan Carlos Tribin.

Revision de Informes y Unificacion: Durante la intervencion de José Alfonso, se
evidencio que la PMO también debe diligenciar una "plantilla del mes" que exige
informacion muy similar a la solicitada por arquitectura, incluyendo avances cualitativos,
hitos y bloqueos de los proyectos. Para evitar reprocesos, se acordo realizar una sesion
de trabajo de 30 minutos el proximo viernes con el fin de revisar y unificar ambos
formatos. Adicionalmente, José Alfonso indicd6 que compartira los informes mensuales
con Jeisson Pérez, mientras que Harvey y Jeisson validaran el formato de Juan Carlos
para identificar si falta alguna informacion técnica.

Plataforma intégrame y Diagramas: Se abord6 brevemente el tema correspondiente a
la plataforma integrame, la cual hace parte del PETI institucional. José Alfonso se
comprometioé a contactar a Francisco Ismael Maya, para alinear el seguimiento de esta
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iniciativa. Finalmente, Harvey Gordillo recordd6 que existe un compromiso paralelo
relacionado con la actualizacion de los diagramas de arquitectura (especificamente la
elaboracién del diagrama To Be) segun el rumbo de los proyectos.

Grabacion de la reunion: NA
DOCUMENTOS:

Plantilla del mes / Informes de seguimiento (Pendientes por compartir)

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
Validar el formato de Juan
Carlos Tribin para revisar | Jeisson Pérez / Harvey

Proxima Semana

qué informaciéon  falta Gordillo

solicitar.

Reunién de 30 minutos José Alfonso Pérez, Juan Préximo viernes
para revisar, unificar Carlos Ramirez, Harvey

formatos y extraer Gordillo, Jeisson Pérez

informacion de los

proyectos.

Compartir los informes

: José Alfonso Pérez
mensuales con el equipo

Proxima Semana

de arquitectura. Contreras
FIRMAS
NOMBRE CARGO FIRMA
Juan Carlos Ramirez Lider de Proyecto
Rojas
Jose Alfonso Pérez PMO
Contreras

Pagina 3 de 4

Ministerio de Minas y Energia

Reporte cualguier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co
Direccion: Calle 43 No.57 — 31 CAN, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (60) +1 220 0300

Linea Gratuita: 01 8000 810 180



FORMATO ACTA DE REUNION

N
o7 ['v°

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

E-ME-F-14

01-06-2023 | V-5

Harvey Gordillo Saavedra

Contratista

Jeisson Fabian Pérez

Contratista

Elaboré acta: Harvey Gordillo Saavedra
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